TUTORIAL PER SIGILLO - FIRMA ELETTRONICA AVANZATA o FEA

Le modalita di accesso previste per il sistema sono le seguenti:

1. Entrare nell’applicativo tramite il link:
https://fea.pubblica.istruzione.it/fea-web/app/home

2. Se si haricevuto una mail con oggetto “FEA Documento pronto per la firma” il link qui sopra
presente nel testo della mail stessa, insieme al link diretto al documento da firmare:

FEA Documento pronto per la firma - Sigillo Gestione

‘Clao i |

in data- & stato richiesto di firmare un documento denominato prova, predisposto da_ -

Per poter firmare il documento accedere alla Dashboard del sistema di Firma Elettronica Avanzata del Ml
tramite il link qui riportato, hitps://fea pubblica istruzione.it/fea-web/app/home oppure firmare diretiamente il

documento tramite il link hitps /i icai /faa. enti-da-
firmareffirma ?codice Documento

Con entrambe le modalita si arrivera sempre a questa schermata in cui effettuare il login:

Accedi ai servizi

Utilizza la tua identita digitale

Lapplicazione a cui si vuole accedere nchiede un'autenticazione con un alto fivello d
sicurezza: & necessario effettuare I'accesso con cradenziali SPID, OFE o CNS.

SPID, il Sisterna Pubblico di Identita Digitale, & il sistema di accesso cha consente d
utilizzare, con unidentita digitale unica, | servizi online della Pubblica Amministrazione
e dei privati sccreditati. Se sei gia in possesso di un'identita digitale, accedi con le
credenziah del tuo gestore, Se non hai ancora un'identita digitale, nchiedila ad uno dai
gestor

La Carta di Identita Elettronica (CIE) & il documento personale che attesta |identita dal
cittadino. Dotata di mecroprocessare, altre a caomprovare |'identita personale, permetta

laccesso o servin digitali della Pubblica Amministraziane.
La Carta Nazionale dei Servizi (CNS) & una smart card che contiene un “certificato

digitale” di autenticazione personale, utile per accedere ai servizi online della Pubblica
Amministrazione,

Approfondisci SPID
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https://fea.pubblica.istruzione.it/fea-web/app/home

Una volta effettuato I’accesso con il proprio SPID o CIE troverete i documenti da firmare:

Firma Elettronica Avanzata
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Cliccando sull’icona a forma di occhio si puo visionare il documento, quindi cliccando sull’icona a forma di
pennino si apre la pagina con le informazioni del documento, in fondo c’e la casella di presa visione, da
spuntare, e da selezionare il metodo di firma, SPID o CIE:

PRESA VISIONE

Dichiaro di aver scaricato il documento e di averne preso visione nella sua interezza
DATI TECNICI v

SELEZIONA IL SERVIZIO PER FIRMARE IL DOCUMENTO @

. Maggiori informazioni su SPID
o Firma con SPID < Non hai SPID?

Maggiori informazioni su CIE
Non hai CIE?

C,‘a Firma con CIE

< Torna alla lista

Una volta firmato il documento passera nella sezione “Documenti firmati” e si ricevera una
email di conferma.

LA PROCEDURA E’ DA RIPETERE PER OGNI DOCUMENTO DA FIRMARE.



